阳江市妇幼保健院进修人员报到须知
一、进修人员应按通知时间来院报到，如有特殊情况不能如期前来报到，需通过工作单位事先联系科教科，联系电话:0662-8889930，否则逾期作自动放弃，名额另行处理。

二、自备白大衣、听诊器等进修专业所需的检查用具，携带已盖工作单位印章的单位介绍信、《进修申请鉴定表》、进修人员管理协议书（一式两份）、短期培训人员管理协议书（一式两份），还有携带执业证、身份证、资格证原件和复印件各1份到我院科教科办理进修报到手续（门诊楼三楼），所有复印件要加盖工作单位公章并注明此复印件与原件相符。

三、来院进修不迁户口，党团员不需转临时组织关系。

四、进修人员需要认真参加政治学习和各项有关业务活动，自觉遵守医院各项规章制度和劳动纪律。

五、进修6个月（不含6个月）及以下人员按进修计划报到后不予更改;进修6个月及以上人员变更进修计划需经工作单位提交申请，进修医院有关科室同意。进修期满必须按期办理离院手续，不得任意拖延。

六、本院一律不安排住宿，请各进修生自行在周边租住。

七、按规定进修期间一律不安排探亲假，不接待家属和亲友来院探视，不准事假，如确有特殊情况请假者，必须工作单位来函说明情况并将函PDF版发到邮箱yjfykjk@163.com或直接带纸质版到科教科，我院酌情批假，假期一般不超过两周，请假人需办好手续交代好工作方可离院，超假不归者，视为自动终止进修。病假需提供二级以上公立医院《疾病诊断证明书》，病假超过一个月者，退回工作单位办理休假手续并由工作单位发延期进修函或终止进修函PDF版到科教科邮箱yjfykjk@163.com或直接带纸质版到科教科，科教科再按照规定进行受理。孕妇不能来院进修。

八、进修结束前一天，由本人完成《进修申请鉴定表》，再到科教科办理结业手续。进修人员没有办妥离院手续不能领取进修结业证。

九、有下列情况之一者，不予鉴定:①有特殊情况请假逾期三天不归者;进修期限半年，病假超过二周，事假超过一周;进修期限一年，病假超过一个月，事假超过二周。②节假日工作统一服从科室安排，如所在科室工作可以安排，可在法定期间内休息，凡擅自离开工作岗位者，终止进修学习。③进修期间服务态度不好，工作责任心不强，发生医疗事故，或严重医疗差错，劳动纪律差，无故三次不上班，以及道德品行不好者，立即终止进修。④业务水平差，进修期间不能完成学习要求和不能胜任现职工作者。⑤无论何种原因，凡提前离院者。

十、进修费每月150元，联盟单位或合作、协作单位及对口帮扶单位免进修费。

本表于报到时携带，选送单位盖公章。
 阳江市妇幼保健院
                                        科教科
…………………………………………………………………………
进修生签名：                             

选送单位盖章：
                                         年   月   日
