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监理人员考勤情况处理一览表
	
序号
	任职人员岗位
	人员基本要求
	出勤要求
	每人每缺勤半天扣罚标准（元）
	备注

	1
	总监理工程师
	附件4
	自工程开工令签发之日起至实体工程验收通过之日止，每天必须到现场指导工作。
	
（元/人次）
	

	2
	总监理工程师代表
	附件4
	自工程开工令签发之日起至实体工程验收通过之日止，每天必须在现场工作，当总监在现场时可不在场。
	
（元/人次）
	

	3
	土建专业监理工程师
	附件4
	自工程相应专业开工之日起至实体工程完工之日止，每天施工时必须在现场工作。
	
（元/人次）
	

	4
	土建专业监理员
	附件4
	自工程相应专业开工之日起至竣工验收通过之日止，每周在现场工作不少于7个工作日，且在白天工作时间段内，当土建专业监理工程师不在现场时必须在场。
	
（元/人次）
	

	5
	市政专业监理工程师
	附件4
	自工程相应专业开工之日起至实体工程完工之日止，每天施工时必须在现场工作。
	
（元/人次）
	

	6
	市政专业监理员
	附件4
	自工程相应专业开工之日起至竣工验收通过之日止，每周在现场工作不少于7个工作日，且在白天工作时间段内，当市政专业监理工程师不在现场时必须在场。
	
（元/人次）
	

	7
	安装专业监理工程师
	附件4
	自工程相应专业开工之日起至实体工程完工之日止，每天施工时必须在现场工作。
	
（元/人次）
	

	8
	安装专业监理员
	附件4
	自工程相应专业开工之日起至竣工验收通过之日止，每周在现场工作不少于7个工作日，且在白天工作日的工作时间段内，当安装专业监理工程师不在现场时必须在场。
	
（元/人次）
	

	9
	技术支撑人员
	附件4
	每人每周在现场工作不少于2个半天。
	
（元/人次）
	


说明：
1、 正常出勤时间规定如下：上午：08：00～12：00，下午：14：00～18：00（应视工程现场实际开工情况调整）。
2、 专业监理工程师可替相应专业监理员顶班。
3、 扣罚标准按《建设工程监理与相关业务收费标准》制定。如总监代表由专业监理工程师兼任，其扣罚标准按总监代表执行。
4、 总监理工程师或总监理工程师代表迟到或早退在1小时以内每次扣罚60元，其余监理人员迟到或早退在半小时以内每次扣罚30元。迟到或早退在1小时以上按缺勤处理。每人每月迟到及早退之和如在3次以内的，可不予处罚。
5、 考勤结果及扣罚情况拟每月统计、通报一次。
6、 特殊情况下的考勤扣罚减免由监理合同中约定的业主代表签字处理。

