附件5
监理服务的要求、范围与内容
本工程监理人必须按国家及行业颁发的现行有关设计、施工、监理及验收规范的要求进行监理，确保工程质量，工程的质量必须达到合格工程。
一、监理服务要求
[bookmark: _GoBack]监理人应依据项目合同条件的规定，通过有效地计划、组织和协调，监督相关各方履行各自的职责，如实地记录、作证，以实施质量及安全控制为主,进行进度、投资控制及合同管理，使本项目达到委托人要求的标准和按期完工。
二、监理服务范围
1.设计阶段监理：加强对施工图设计进度的控制和协调，负责委托阳江市建筑设计协会或组织专家对设计图纸是否缺项、漏项及其功能性、经济性的审查，具体审查内容如下：
1）按照设计任务书的要求内容，审查设计内容是否齐全；
2）审查功能考虑是否健全、满足要求，使用是否合理；
3）审查各专业的配套情况（建筑、结构、给水、排水、消防、信息化、市政道路、强弱电、供热、设备等专业）；
4）审查各科室内的使用布置、规格尺寸是否合理；
5）审查各种设计用材的经济合理性、可靠性；
6）审查基础、结构的合理性。
2.工程施工监理：包括《建设施工监理规范》（GB50319—2000）规定的土建、给排水、消防、防雷、人防、供电、照明、空调及通风、装修、智能建筑和信息化系统、电讯、电视、网络、室外配套工程、通信工程、垂直交通系统、消防控制中心等工程所包括的一切工程施工准备期、施工期、工程质量保修期阶段的质量控制、投资控制、进度控制、组织协调、合同管理、安全文明的施工监理工作；
3.现场项目管理：负责对本工程范围内施工期间各专项工程的统一规划、统一调度、统一协调。严格监督，协助总承包单位及各专业承/分包单位执行有关规定，并形成独立、封闭的施工区域和通道，规范着装，统一管理。协调各进驻单位工程同步建设，对各进驻单位工程进度统一调控，以使各进驻单位施工期间能够做到井然有序，不相互干扰、制约。
三、监理服务的内容
监理服务各阶段内的具体监理工作，按照《建设工程施工监理规范》中规定的监理内容，并结合本工程具体情况对工程实施全过程监理，主要包括（但不限于）：
1、编制监理规划或计划、监理细则；
2、熟悉合同文件、设计文件，了解施工现场；
3、参与设计交底工作，审查承包人提交的方案优化设计和施工图设计、施工图深化设计；
4、督促和检查承包人建立质量保证体系；
5、作为委托人的委托人负责管理监督相关部门的设备安装与调试，并协调其相互关系；
6、发布开（复）工令，批准单项工程开工报告；
7、审核承包人授权的常驻现场代表的资质，以及其它派驻到现场的主要技术、管理人员的资质；
8、建立监理的试验、检测工作体系，按照频率不低于《房屋建筑与安装工程验收规范》规定的20%独立开展监理的试验、检测工作；
9、审批承包人拟用于本工程的原始材料、成套设备的品质以及工艺试验和标准试验；
10、审查承包人拟用于本工程的机械装备的性能与数量；
11、审批承包人实施本工程的施工组织方案及主要方法或工艺，组织审查乙供材料看样定板，协助招标人组织乙供材料竞价工作；
12、审查分包合同和分包人的资质，控制重要外购成品件或半成品件的质量；
13、审批承包人提交的总体进度计划，检查和督促承包人实施进度计划，核批承包人的修正计划；
14、要求承包人按照合同条件、技术规范和监理程序进行施工，通过旁站、巡视、检测、试验和整体验收等手段全面监督、检查和控制工程质量；
15、签发中间交工证书；
16、调查、处理工程质量缺陷和事故，出现重大质量事故时，督促承包人按规定上报有关部门；
17、发布停工令；
18、对已完工程进行准确的计量；
19、签认中期支付凭证；
20、按照委托人制定的变更管理程序，发起或审查变更令；
21、受理合同事宜，根据合同规定进行评估和处理；
22、根据合同规定处理违约事件，协调争端，在仲裁过程中作证；
23、编制监理工作月报、季报；
24、对承包人的交工申请进行评估，组织对拟交工工程的检查和验收；
25、签发交工证书；
26、督促、检查承包人按工程管理部门和委托人的要求编制竣工文件；
27、编制监理方面的竣工文件；
28、监督承包人认真执行缺陷责任期的工作计划，检查和验收剩余工程，对已交工工程中出现的缺陷、病害调查其原因并确定相应责任；
29、签发工程缺陷责任终止证书；
30、签发最终支付证书；
31、配合委托人的竣工验收和工程移交工作；
32、对本项目相关合作单位进行考核；管理相关合作单位的进度款支付工作；
33、编制本项目的付款台账；审核工程变更的工程量；编制本项目的实际工程进度情况,以PROJECT文件格式报进度计划递交委托人；资料的传递；收发文件管理；设计图纸变更管理；每周协调会议纪要整理及发送；
34、付款台帐的格式、投资月报的格式、签证管理程序、设计图纸变更程序、工程变更的程序按委托人要求执行。
35、投入本项目车辆没有委托人的同意，不得安排给现场监理项目组外的人员使用；
36、协助委托人的施工招标工作；
37、协助委托人对承包人提交的工程竣工结算进行初步审查，审查范围包括：结算书工程子目是否与工程实际完成情况相符、工程使用的工程材料和设备是否符合招标文件要求等；
38、委托人安排的本项目的其他管理工作。
